Opole, dnia 24.03.2020
SMA.321.1.2020

FORMULARZ OFERTY

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Strazy Miejskiej w Opolu
- ponizej 30.000 Euro netto

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Straz Miejska w Opolu

ul. Wiadystawa Reymonta 47B
45-072 Opole

Tel. 77/4025100

Fax. 77/4025102

II. Opis przedmiotu zamo6wienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w ust.3
optacanych przez Zamawiajacego bezgotdéwkowo z dotu po okresie rozliczeniowym.
2. Przez optate bezgotowkowa nalezy rozumieé oplate w catosci wniesiong poprzez polecenie
przelewu w terminie pézniejszym niz dzien przyjecia przez Wykonawce do realizacji ustug
wymienionych w ust.3, z uwzglednieniem zasad rozliczenia i regulowania naleznosci w § 4
umowy.
3. Ustugi pocztowe objete niniejszym postepowaniem:
1) Przyjmowanie, przewdz i doreczanie w obrocie krajowym przesyltek ekonomicznych
1 priorytetowych:
a) przesylek listowych nierejestrowanych
b) przesytek listowych rejestrowanych
¢) paczek pocztowych
2) Przyjmowanie, przewdz i dorgczanie w obrocie zagranicznym przesytek ekonomicznych
i priorytetowych:
a) Przesylek listowych rejestrowanych
3) Zwrot przesylek wymienione w ust.3 w pkt.1 i w pkt.2 po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia ich adresatom, za wyjatkiem przesytek listowych nierejestrowanych.
4. Przesytki wymienione w ust.3. pkt.1 b i ¢ stanowig przesyltki przyjete za pokwitowaniem
przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru, zwane dalej przesytkami rejestrowanymi.
5. Przesylki wymienione w ust.3, pkt.la stanowig przesytki przyjete za pokwitowaniem
przyjecia i doreczane bez pokwitowania odbioru, zwane dalej przesytkami nierejestrowanymi.
6. Wykaz nadawczych placowek pocztowych Wykonawcy stanowi zatacznik nr 1.
7. Zamawiajagcy w miejscu na znak oplaty pocztowej umieszcza odcisk pieczeci
potwierdzajacy wniesienie oplaty za usluge zgodnie ze wzorem Wykonawcy.
8. Ustugi pocztowe o ktdrych mowa w ust. 3 realizowane beda na zasadach okreslonych w:
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. 2018 poz. 2188),
zwanej dalej Ustawg oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2013 poz. 545), zwanym dalej Rozporzadzeniem,



3) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. 2018 poz. 421), zwanej dalej
rozporzadzeniem,

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1257 z p6zn. zm.),

5) Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
umowy, wydanych na podstawie Ustaw, Rozporzadzen.

Termin wykonania zaméwienia: 01.05.2020r .— 30.04.2022r.
Warunki platnosci: 14 dni od otrzymania faktury

III. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1. 100% CENA

IV. FORMA ZLOZENIA OFERTY
Ofert¢ na Formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 03.04.2020.r. do godz. 10:00
w jednej z nizej wymienionych form:

e pisemnej na adres Zamawiajacego tj. ul. Wtadystawa Reymonta 47 B, 45-072 Opole

e w wersji elektronicznej na e-mail: marta.grzebinska@strazmiejska.opole.pl




OFERTA

Straz Miejska
ul. Wiladyslawa Reymonta 47B
45-072 Opolu

1. Nawiazujac do formularza ofertowego na ,.Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby
Strazy Miejskiej w Opolu”.

NAZWA T ADRES WYKONAWCY

oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie z formularzem oferty i zatagczonym formularzem
cenowym za :

brutto .......ooviiiiii PLN,
R (034 1) (-

2. Zobowigzujemy si¢ Swiadczy¢ ustuge przez okres 24 m-cy.

3. Oswiadczamy, ze $wiadczona przez nas ustluga w zakresie ustug pocztowych speinia
wymagania okreslone w formularzu oferty.

4. Oswiadczamy, ze oferowane przez nas ustugi spetniaja wymagania okreslone odpowiednio
w formularzu oferty.

5. Oswiadczamy, ze wszystkie dokumenty stanowiace zalaczniki do niniejszej oferty
sa kompletne i zgodne z prawda.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy
do niego zastrzezen.

7. Wzor pieczeci potwierdzajacy wniesienie oplaty za usluge w miejscu znaku optaty
pocztowe;j:



8. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego zamowienia nalezy kierowaé na:
A) AATES .ottt e
b)nrtelefonu ...... ..o
C) I X it
d)e-mail ...
€) 0SODA UPOWAZNIONA .. .\e'utenteitt et ettt et et et e ate et eteereeneenaannns

9. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

- wykaz nadawczych placowek pocztowych — na zataczniku nr 1 do oferty;

- formularz cenowy — na zataczniku nr 2 do oferty;

- aktualny odpis KRS lub  Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
- aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej na terenie RP, wydane przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz.U. 2017 poz. 1481);

- zaparafowany wzor umowy — zatacznik nr 3 do oferty.

(podpis wykonawcy )



( nazwa i adres wykonawcy)

Zakacznik nr 1 do oferty

WYKAZ NADAWCZYCH PLACOWEK POCZTOWYCH W OPOLU

LP.

ADRES PLACOWKI POCZTOWEJ

DNI I GODZINY URZEDOWANIA

Podpis Wykonawcy




( nazwa i adres wykonawcy)

Zalacznik nr 2 do oferty

FORMULARZ CENOWY

Na $wiadczenie ustug pocztowych dla Strazy Miejskiej w Opolu

A- Przesylki krajowe:

Srednia A
prognozowana ilo§¢ . VAT .
Rt | wage | | st | Comieliothona | guige | Comieliotions | Razem warto
Lp. I ga przesylek w procentach) brutto
przesylki przesylki . Kk
Gl:vmtgur(c;ll: t | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt (Gabaryt A i
abary abary abary abary abary abary abary abary
A B A B A B A B {(4x10)+(5x11
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12
'Prz_esylki S 50 1
nierejestrowa
ne niebedace M 15 1
1. przesytkami
najszybszej
kategorii (list L > 1
zwykly)
_Pr;esylki S 5 1
nierejestrowa
ne M 1 1
2. najszybszej
kategorii (list
Zwykly L 1 1
priorytetowy)
Przesylki S 100 10
rejestrowane
niebedace M 20 1
3 przesytkami
. najszybszej
kategorii (list L 5 1
polecony
ekonomiczny)
Przesylki S 8500 1
rejestrowane
niebedace M 20 1
przesytkami
najszybszej
4. kategorii ze
zwrotnym
potwierdzenie L > 1
m odbioru
(list polecony
ZP0O)
I_’rzesylki S 10 5
rejestrowane
5 najszybszej M 1 1
. kategorii (list
polecony L 1 1
priorytetowy)
Przesytki S 25 10
6. rejestrowane
najszybszej M 1 1




kategorii ze L ! !
zwrotnym
potwierdzenie
TIT Ud‘UiUl o
do 1kg 50 10
Paczka ponad I
pocztowa, W kg do 2 30 10
tym nadana kg
7. na poste ponad 2
restante kgdo 5 20 10
(paczka kg
ekonomiczna) | ponad5
kg do 10 20 5
kg
do I kg 20 5
Paczka ponad I
pocztowa, w kgdo2 5 1
tym nadana kg
8. na poste ponad 2
restante kgdo 5 1 1
(paczka kg
priorytetowa) | ponad$
kg do 10 1 1
ke
Optata za
zwrot
niedorgczone;j
przesytki
listowej
9. rejestrowanej S 2500 1
nadanej ze
zwrotnym
potwierdzenie
m odbioru
ZPO
10. Razem warto$¢ brutto w okresie 12 miesigcy:
11. A. Razem warto$¢ brutto w okresie 24 miesi¢cy ( poz. 10 x 2):

Wymiary przesylek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci -900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm1.
Wymiary kartek pocztowych wynosza:

Maksimum: 120 x 235 mm

Minimum: 90 x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/-2 mm

PRZY CZYM:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM -Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé¢ 230
mm, szeroko$¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM -zZaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dlugosé 325
mm, szeroko$¢ 230mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM -suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm




Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ -3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancja
+/-2 mm

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM -zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos$¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM -jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugosé¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
lub wysokos$¢ 300 mm

MAKSIMUM -suma dtugosci i najwigekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ -3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

B — Przesylki zagraniczne:

Prognozowana Cena ied Ce?lz:
ilos¢ jednostkowa VAT Je g:lsltt(())wa B
. . Waga wysylanych netto (oferta Razem wartosé
Lp. Rodzaj przesylki przesylki pl:zesylek w operatora pvg(lzé o;()zfg;:;a brutto
ciagu roku pocztowego) pocztowego) {(@x7)}
Strefa A Strefa A Strefa A
1 2 3 4 5 6 7 8
doS0g 1
ponad 50
g do 100 1
g
ponad
100 g do 1
Przesytki rejestrowane 350 g
niebgdace przesytkami ponad
1. | najszybszej kategorii (list 350 g do 1
polecony ekonomiczny 500 ¢
zagraniczny) ponad
500 g do 1
1000 g
ponad
1000 g 1
do 2000
g
doS0g 1
ponad 50
g do 100 1
g
ponad
100 g do 1
Przesyiki rejestrowane 350 ¢g
najszybszej kategorii w ponad
2. | obrocie zagranicznym (list | 350 g do 1
polecony priorytetowy 500 ¢
zagraniczny) ponad
500 g do 1
1000 g
ponad
1000 g 1
do 2000
g
Przesylki rejestrowane dos0g 1
3. najszybszej kategorii ze
zwrotnym potwierdzeniem | Pponad 50 1




g do 100
g
ponad
100 g do 1
350g
ponad
350 g do 1
odbioru w obrocie 200 ‘3
zagranicznym (list 588na do 1
polecony priorytetowy 1 00%
zagraniczny ZPO) pona (‘;g
1000 g 1
do 2000
g
Opfata za zwrot
niedoreczonej przesytki
listownej rejestrowane;j
4. : S 5
nadanej ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
ZP0O)
5. Razem warto$¢ brutto w okresie 12 miesigcy:
6. B. Razem warto$¢ brutto w okresie 24 miesi¢cy ( poz. 5 x 2):

Strefa A — Europa (facznie z Cyprem, calg Rosja i [zraelem)

RAZEM WARTOSC ZAMOWIENIA BRUTTO (CENA OFERTY) WYNOSI -

€0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(przesyiki krajowe, zagraniczne) A + B

Podpis Wykonawcy



Zakacznik nr 3 do oferty

UMOWA Nr SM....ccoevneinennnnens

Wdniu ...ooooiiiii r. w Opolu pomiedzy:

Miastem Opole z siedziba w Opolu, Rynek — Ratusz, 45-015 NIP 7543009977
reprezentowanym przez:

Krzysztofa Maslaka — Komendanta Strazy Miejskiej w Opolu z siedziba przy
ul. Wiladyslawa Reymonta 47 B, 45-072 Opole

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,, Wykonawca”
reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
Umowa jest nastepstwem dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzacego w trybie art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tj. Dz.U. 2019r. poz.
1843 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa” oraz Zarzadzenia Nr SMK.0120.12.2014
Komendanta Strazy Miejskiej w Opolu z dnia 5 maja 2014r. w sprawie zasad udzielania

zamoOwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30.000 euro.

Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu,
przewozie 1 doreczaniu przesylek rejestrowanych 1 nierejestrowanych, krajowych
i zagranicznych, a w razie niemoznosci doreczenia, ich zwrotu Zamawiajagcemu

dokonujacemu nadania, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Zestawienie szacunkowych ilosci poszczegolnych kategorii przesytek stanowi zalgcznik
nr 2 — Formular; cenowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesytek w poszczegolnych kategoriach oraz prawo do zmniejszenia badz zwiekszenia
ilosci przesytek i uslug dodanych wskazanych w zalaczniku w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego.



Warunki Swiadczenia uslug
§2
1. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego beda dostarczane przez Wykonawce do

kazdego miejsca w kraju i zagranica.

2. Przesylki pocztowe Wykonawca bedzie dostarcza¢ do sekretariatu zlokalizowanego

w budynku Strazy Miejskiej w Opolu, ul. Wiadystawa Reymonta 47B.

3. Zamawiajacy bedzie oznaczal nadawane przesytki okreslone w § 1 ust. 2 poprzez

umieszczenie na opakowaniu przesyiki:

1) wlewym gornym rogu adresu Zamawiajacego,
2) w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej nadruk lub odcisk pieczeci

zgodnej ze wzorem:

4. Zamawiajacy ma obowigzek:

1) Nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom danego rodzaju przesytek,
2) Przekazywania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie do ksigzki nadawcze] przez
Zamawiajacego (zgodnej z wymogiem Wykonawcy) prowadzonej w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesylek lub w wersji elektroniczne;j;

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek
wg poszczegolnych kategorii wagowych, zaopatrzone w odcisk pieczeci lub stempla
firmowego Zamawiajacego, sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat

bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia



stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek lub w wersji
elektroniczne;.

5. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi Zamawiajacy
moze zglosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadanie przesylki rejestrowane;j,
nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od dnia jej nadania w przypadku przesytek krajowych
oraz 6 miesiecy od dnia jej nadania w przypadku przesylek zagranicznych. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni liczac od daty ztozenia
reklamacji w przypadku przesytek krajowych oraz 90 dni liczac od dnia zlozenia
reklamacji w przypadku przesylek zagranicznych. W przypadku zgloszenia reklamacji
zastosowanie maja unormowania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji uslugi pocztowej

(tj. Dz.U. 2018 poz. 421)

6. Przy realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania
przepisow ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 1998r.
(tj. Dz. U. 2019 poz. 1781 z p6zn. zm.) oraz przepiséw RODO.

7. Ustugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 realizowane beda na zasadach okreslonych w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188

z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”,

2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz.U.2013 r. poz. 545),-

3) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz.U.2019 r. poz. 474 z p6zn.zm.),

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

(. Dz. U. 2 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.),

5) Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem

umowy, wydanych na podstawie Ustaw, Rozporzadzen.



Okres Swiadczenia uslug oraz wartos¢ przedmiotu umowy

§3

Cena, jaka Zamawiajacy zaplaci bedzie wynikata z faktycznych ilosci wystanych
przesylek.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 24 miesiecy, tj. od 01.05.2020 r. do

30.04.2022r.

Zamawiajacy zastrzega sobie jednocze$nie prawo do realizowania umowy ponizej

wartosci okreslonej w § 3 ust. 1.

Zmiana oplat za $wiadczenie ustug pocztowych wynikajacych ze zlozonej oferty

dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych Ustawa Prawo Pocztowe:

a) Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw

i uslug, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania optaty wynikajacej z obowigzujacego w

dniu nadania Formularza cenowego, powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedlug

obowiazujacej stawki.

b) W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w Formularzu cenowym

podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

1.

3.

Warunki platnosci
§4
Rozliczenie oplat na rzecz Wykonawcy za $wiadczone ushlugi, stanowiagce przedmiot

Umowy nastepowaé bedzie z dotu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Podstawa obliczenia naleznosci, za przesytki faktycznie nadane 1 zwrdcone
w okresie rozliczeniowym, bedzie suma optat obliczona na podstawie ksigzki nadawczej

oraz cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy.

Nalezno$¢ za nadane i zwrocone przesylki bedzie uwzgledniana w fakturze VAT

wystawionej po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.



4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy, tj. okres

od pierwszego do ostatniego dnia miesiaca.

5. Zwrot przez Bank przelewu dokonanego przez Zamawiajacego w trybie podzielonej
ptatnosci (split payment) nie rodzi dla Zamawiajacego skutkow finansowych i nie stanowi

0 opdznieniu w ptatnoscei.

Kary umowne
§5
Strony zastrzegaja na wypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza na zasadach przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujacych, a ponadto kare umowng za utrate przesytki poleconej — w
wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz pieédziesieciokrotnos¢ optaty
pobranej przez operatora wyznaczonego za traktowanie przesytki pocztowe] jako
przesytki poleconej oraz za utrate paczki pocztowe] — w wysokosci zadanej przez

nadawce, nie wyzszej jednak niz dziesigciokrotnos¢ optaty pobranej za jej nadanie.

Postanowienia koncowe
§6
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy

pisemnego aneksu, z zastrzezeniem odmiennych postanowien umowy.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie spory powstale na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygane beda przez
rzeczowo wihasciwy Sad Powszechny w Opolu.

§9
Niniejsza umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden

egzemplarz dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



